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I. Marco de referencia

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento que debe
elaborarse anualmente de conformidad con los articulos 23, 24, 25y 26 de la Ley
General de Archivos (LGA) y de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas
(LAET), este programa permite planear, programar y evaluar las actividades
necesarias para el desarrollo de los procesos de la gestion documental y de los
archivos que integran el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

El Tribunal Electoral del Estado de Tamaulipas (TRIELTAM) es un &rgano
jurisdiccional especializado en materia electoral, que goza de autonomia técnica y
de gestion en su funcionamiento, asi como independencia en sus decisiones,
rigiendose bajo los principios de certeza, imparcialidad, objetividad, legalidad y
probidad.

Es de mencionar que para este afio 2026 cuenta con nuevos desafios institucionales
enfocados en la resolucion de todos aquellos medios de impugnacion que sean
interpuestos ante la autoridad responsable o ante el propio Tribunal Electoral.

Cabe destacar que, este Tribunal Electoral promueve politicas de transparencia y
rendicion de cuentas, dentro de las cuales se encuentran actividades en materia de
gestién documental y administracion de archivos armonizadas con la Ley General
de Archivos (LGA) y de la Ley de Archivos para el Estado de Tamaulipas (LAET), lo
anterior para garantizar el derecho a la informacion y expedita rendicién de cuentas
para preservar el derecho a la memoria histoérica.

Il.  Justificacion

Las actividades a realizar, estan orientadas a que se lleven a cabo de buena forma
los procesos documentales del Tribunal Electoral, toda vez que, tener una gestion
adecuada de archivos trae beneficios como, evitar la pérdida de documentos e
informacion, ya que todos los documentos se identifican e integran en un sistema,
esto siguiendo los procedimientos instaurados para ello.

Por lo tanto, con el objeto de brindar certeza sobre el desarrollo de las actividades
de organizacion, conservacion y administracion de los expedientes, resulta
necesario realizar acciones de modernizacion y mejoramiento de los servicios
documentales y archivisticos.

[ll. Objetivo general

Crear un proyecto que oriente los procesos de gestion documental internos del
Tribunal Electoral del Estado de Tamaulipas.
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IV. Objetivos especificos

v' Publicacién en el Portal Institucional del TRIELTAM, asi como en la
Plataforma Nacional de Transparencia de las obligaciones contenidas en el
articulo 67 fraccion XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tamaulipas.

v' Capacitacion al personal de la Coordinacién de Archivos.

v Celebracion de las sesiones ordinarias y extraordinarias que se lleven a cabo
conforme a las necesidades que surjan y a lo aprobado en el calendario.

v Refrendar al TRIELTAM en el Registro Nacional de Archivos (RNA).
v Identificacién de estantes y espacios en el Archivo de Concentracion.

v' Capacitacion y asesoria a los Archivos de Tramite del Tribunal Electoral para
los procedimientos en materia archivistica.

v Organizacién de los archivos de tramite de las distintas areas del TRIELTAM.

v' Realizacién de actividades encaminadas a la valoracion de la documentacion
destinada para Archivo Historico.

v' Organizacion de las transferencias primarias al Archivo de Concentracion.
v Actualizacién de los instrumentos de control archivisticos.
V. Planeacion

Las medidas necesarias para vigilar la integracion, gestion, organizacion y ejecucion
de las actividades archivisticas, son las siguientes:

En el mes de enero se trabajara en el disefio, elaboracion y publicacion en el portal
institucional del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Ademas, en los meses de febrero abril, julio y octubre se actualizara la informacion
de las obligaciones de transparencia.

Asimismo, durante el trascurso del afo, el personal de la Coordinacion de Archivos
General tomara diversos cursos de actualizacion.
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En el mes de febrero, se realizara la Sesion Extraordinaria No. 01 para aprobar el
Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del TRIELTAM, asi
como la primer Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
TRIELTAM.

En los meses de marzo y junio, se realizaran visitas a las areas para dar
capacitacion a las personas responsables de los archivos de tramite.

Por consiguiente, en el mes de agosto, se realizara el refrendo en el RNA, de
conformidad con el articulo 79 de la LGA.

El mes de septiembre, se llevara a cabo la identificacién de los estantes y espacios
en el Archivo de Concentracion, asi como, la segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del TRIELTAM.

En el mes de diciembre, se llevara a cabo la tercera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del TRIELTAM.

Aunado a lo anterior, se realizaran las transferencias primarias al Archivo de
Concentracion.

Consecuentemente, en el propio mes, se actualizaran a peticion de las areas los
instrumentos de control archivisticos.

Finalmente, en ese mismo mes, se trabajara en la construccion del Informe Anual
de actividades en cumplimiento al PADA 2026.

VI. Alcance

El enfoque de este Programa es asegurar la continuidad de la implementacion del
Sistema Institucional de Archivos del TRIELTAM de acuerdo con las
recomendaciones y estrategias del Archivo General de la Nacion (AGN), teniendo
como objetivo cumplir con las obligaciones relacionadas con la organizacion de
archivos, la transparencia y la rendicion de cuentas.

VIl. Recursos humanos

La Coordinacion de Archivos del TRIELTAM cuenta con:

v’ Titular de la Coordinacién de Archivos.
v" Responsable del Archivo de Concentracion.

Ademas de las personas responsables del Archivo de Tramite de cada area del
Tribunal Electoral, mismos que fungen como enlace de comunicacion y trabajo entre
su respectiva area y la Coordinacién de Archivos.
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VIIl. Recursos materiales

Para las actividades de la Coordinacion de Archivos, asi como para atender las
reuniones y sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del TRIELTAM y del
Archivo de Concentracién, se necesita:

Cantidad Material
4 Aromatizante/desinfectante lysol
2 Banderitas ¢/100 11.9mm x 43.2 (5 Colores)
1 Block de notas amarillo minis (1 3/8 x 17/8) 1200 hojas
2 Block de notas colores neon 2027 (cubo)
4 Boligrafo energel x 07 tinta azul (caja ¢/12)
1 Borrador de migajon M-20
250 Cajas para Archivo
1 Cinta adhesiva canela para empaque c/6
5 Cinta adhesiva transparente 18mm x 33mts
1 Cinta adhesiva transparente para empaque c/6
2 Clip estandar niquelado
3 Cuenta facil blister ¢/2 piezas
1 Cutter cortador plastico
1 Desengrapadora delta D900
1 Engrapadora color negro delta media tira 105
Etigueta adherible hoja completa tamafio carta color blanco, (pag. ¢/50
4 hojas)
4 Estantes metdlicos
1 Flexbmetro
1 Folder T/carta C/100
1 Grapas
1 Lapiz no 2 mediano mirado (pag c/12)
1 Marca textos resaltador Neon colores c/6
5 Memoria USB 16gb 2.0
1 Papel Facia Bond Blanco Premium (Paquete)
5 Pegamento adhesivo en barra de 42 gr paquete con 5 cada uno
1 Regla de plastico transparente de 30 cm y pulgadas
1 Tijeras para oficina
1 Trituradora de papel/destructora de papel eléctrica
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IX. Cronograma de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

MES
No. ACTIVIDAD FEIET(::E :’il?l:lﬁl\?; ENTREGABLES
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV DIC
v Remitir formato debidamente
Actualizacion y publicacién de la informacién contenida en requmta'd'ct a la Unidad de Transparencia
el articulo 57 fraccion XL, de la Ley de Transparencia y para revision
! Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Tamaulipas 02/01/2026 31/01/2026 | / Subir en el SII_PO_T los forn’:atosy anexos
en el Portal Institucional par.a da.r cumplimiento con ?s
obligaciones de Transparencia
2 Disefio y elaboracion del PADA 2026 02/01/2026 20/01/2026 | vProyecto de PADA 2026
Envio del PADA 2026 sometiéndolo a consideracion al v Envio del PADA 2026 sometiéndolo a
3 21/01/2026 21/01/2026
Pleno del TRIELTAM 101/ 101/ consideracion al Pleno del TRIELTAM.
4 Publicacién del PADA 2026 en el Portal Institucional 31/01/2026 31/01/2026 | vProyecto de PADA 2026
Evi . s
5 Cursos de capacitacidn para el personal de archivos 02/01/2026 31/12/2026 v vnden.aa fotografica
V' Material de apoyo
v Convocatoria
. - ) v Orden del dia
Sesidn Extraordinaria No. 01 para aprobar el Calendario de  Documentacion a circular
6 Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del | 01/02/2026 28/02/2026 v
TRIELTAM. Acta
V Lista de asistencia
7 Visitas a las dreas para' dar capa’ut?cwn a las personas 01/03/2026 30/04/2026 v Re‘porte' de VISIta’
responsables de los archivos de tramite. v Evidencia fotografica
8 | Refrendo del TRIELTAM el Registro Nacional de Archivos | 08/08/2026 | 08/08/2026 | Y Constancia de refrendo del TRIELTAM en
el Registro Nacional de Archivos
VIdentificacién conforme a la
I . . nomenclatura correspondiente de los
9 Identlflcauc’)f\ de estantes y espacios en el Archivo de 01/09/2026 30/09/2026 | estantesy espacios en el Archivo de
Concentracion s . . .
Concentracion (evidencia fotografica)
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MES
No. ACTIVIDAD FEI::CAI (? c :Eé;'I'\lllAll‘? OE ENTREGABLES
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV
v Convocatoria
v Orden del dia
Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de
10 Archivos del TRIELTAM 01/02/2026 12/12/2026 | V Informes
v Acta
V Lista de asistencia
11 Transferencias primarias al Archivo de Concentracidon 01/12/2026 31/12/2026 | v Inventarios de transferencia primaria
Actualizacién anual de los instrumentos de control v Oficios de las dreas solicitando incluir
12 - 01/12/2026 31/12/2026 | nuevas series
archivisticos L
V'Sesién
Proyecto de Informe Anual de actividades en cumplimiento v Proyecto de Informe Anual en
13 01/12/2026 31/12/2026
al PADA 2026 2/ 12/ cumplimiento al PADA 2026
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